
Aufgabenbereich
Sozialpädagogische Gesprächsführung (u.a. Erstgespräche, Verwarnungsgespräche, Unterstützungs- und Beratungsgespräche)
Anlassbezogene Unterstützung der Trainer:innen
Bearbeitung kursrelevanter Prozesse (Kursstart, teilnehmer:innenbezogene Datenverwaltung, Verwarnungen, Fehlzeitenmanagement,
Abmeldung von Teilnehmer:innen, Abschlussberichte)
Digitale Datenverarbeitung und Datenbankeingabe (interne Datenbank: Frequenzen, Abwesenheiten, Krankenstände, soz.päd. Infos)
Datenübermittlung per eAMS
Vortragstätigkeit (Einsatz im Clearing, Führungen)
Arbeitszeiten: Donnerstag 08:30-16:00 Uhr und Freitag 08:30-13:30 Uhr

Anforderungen
Ausbildung im Bereich Sozialarbeit / Sozialpädagogik
IT-Affinität (va Excel) unbedingt erforderlich
Erfahrung mit der Zielgruppe Jugendliche und im Kontext Arbeitsmarkt-Projekte
Hohe Flexibilität und Teamfähigkeit

Wir bieten
Eine interessante Tätigkeit in einem wertschätzenden und familienfreundlichen Umfeld
Laufende fachliche und persönliche Weiterbildungsmöglichkeiten
Attraktive Sozialleistungen
Zusätzliche dienstfreie Tage
Umfangreiche gesundheitsfördernde Angebote

Abhängig von Berufserfahrung und Qualifikation bieten wir ein monatliches Bruttogehalt ab Euro Euro 934,97 (Basis 12 Wochenstunden).

Wenn Sie Teil des Teams des führenden Instituts beruflicher Erwachsenenbildung in Wien werden wollen, freuen wir uns über Ihre
aussagekräftige Bewerbung (zH Marie Stiaßny).

Jetzt bewerben www.bfi.wien

Das Berufsförderungsinstitut Wien ist als innovatives und zukunftsorientiertes
Bildungsinstitut Partner für Aus- und Weiterbildung und steht für die Durchlässigkeit aller
Bildungswege sowie die Steigerung der Lebensqualität der Menschen.

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir ab 05.05.2025:

Sozialpädagogische Begleitung

(Teilzeit 12 Wochenstunden)

https://bfiwien.onlyfy.jobs/application/apply/3qqes9zwv624l8kxslvfq6of8bpfltn
http://www.bfi.wien

