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Das Berufsforderungsinstitut Wien ist als innovatives und zukunftsorientiertes
Bildungsinstitut Partner fir Aus- und Weiterbildung und steht fir die Durchlassigkeit aller
Bildungswege sowie die Steigerung der Lebensqualitat der Menschen.

Zur Verstarkung unseres Teams suchen wir:

Mitarbeiter:in Outplacement

(Vollzeit 38 Wochenstunden)

Aufgabenbereich

Selbstandige Suche und Abwicklung von Betriebspraktika

Jobsuche und -vermittlung

Firmenakquise und -betreuung sowie laufende Servicierung der Firmenkontakte
Selbstandige Organisation und Abwicklung von Betriebsbesuchen

Mitarbeit bei der Organisation und Durchfiihrung von Firmenevents und Castings
Firmenbetreuung bei Jobdatings

Regelmafiges Reporting der Praktika- und Vermittiungsdaten

Vorbereitung und Durchfihrung von Karriere-Trainings

Erstellung und Verwaltung von Kurs- und Trainingsunterlagen

Laufende Kommunikation mit den Kursteilnehmer:innen

Unterstltzung bei internen und externen Marketing- und PR-MalRnahmen
Teilnahme an Infotagen

Anforderungen

e Erfahrung als Betriebskontakter:in und/oder (Bewerbungs-)Trainer:in, idealerweise im AMS-Kontext

Erfahrung im Bereich Labortechnik (Chemie, Biologie u. dgl.) und Bereitschaft sich rasch mit den Anforderungen von Kooperations-
Betrieben vertraut zu machen

Strukturierte, nachhaltige Arbeitsweise und Genauigkeit

Gute MS-Office Kenntnisse, Erfahrung mit Datenbanksystemen (Kenntnisse in Moodle sowie KI-Anwendungen wiinschenswert)
Sehr gute Deutschkenntnisse

Sicheres, kund:innenfreundliches Auftreten und Serviceorientierung

Teamfahigkeit und Freude am Networking bzw. an der Schnittstellenarbeit

Flexibilitat und Belastbarkeit

Exzellentes Selbstmanagement und hohe Eigeninitiative

Wir bieten

e Eine interessante Tatigkeit in einem wertschatzenden und familienfreundlichen Umfeld
e | aufende fachliche und personliche Weiterbildungsmaoglichkeiten

e Attraktive Sozialleistungen (Essensgutscheine, Altersvorsorge etc.)

e Zusatzliche dienstfreie Tage

e Umfangreiche gesundheitsfordernde Angebote

Abhangig von Berufserfahrung und Qualifikation bieten wir ein monatliches Bruttogehalt ab Euro 3.287,33 (Basis Vollzeit).

Wenn Sie Teil des Teams des fihrenden Instituts beruflicher Erwachsenenbildung in Wien werden wollen, freuen wir uns tGber lhre
aussagekraftige Bewerbung (Oliver Bruckner).




Jetzt bewerben - www.bfi.wien
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https://bfiwien.onlyfy.jobs/application/apply/8n8op9p2nufp366sx5uqljjzp70cmtc
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