
MIT FREUDE IN DIE ZUKUNFT. MIT FREUDE IN DEN JOB.

Unser Unternehmen
Das Berufsförderungsinstitut Wien ist als innovatives und zukunftsorientiertes
Bildungsinstitut Partner für Aus- und Weiterbildung und steht für die Durchlässigkeit aller
Bildungswege sowie die Steigerung der Lebensqualität der Menschen.
 
Zur Verstärkung unseres Teams im Rechnungswesen suchen wir:

Buchhalter:in
(Teilzeit 19-25 Wochenstunden)

Ihr Aufgabenbereich

Sie übernehmen eigenständig die Erstellung der Ausgangsrechnungen und behalten
bei der Abstimmung der Debitorenposten stets den Überblick.

Die Erstellung der Umsatzsteuervoranmeldungen inklusive Umsatzsteuerverprobung
liegt ebenfalls in Ihrem Verantwortungsbereich.

Mit Ihrem Engagement unterstützen Sie aktiv bei Monats- und Jahresabschlüssen,
im Mahnwesen sowie bei der Projektabrechnung.

Darüber hinaus wirken Sie bei der Verbuchung unseres Webshops sowie bei der
Erfassung von Bankbelegen und Visa-Abrechnungen mit.

Auch bei der Erfassung und Verbuchung von Eingangsrechnungen bringen Sie sich
aktiv ein und unterstützen bei der Abwicklung des Zahlungsverkehrs. Damit tragen



Sie maßgeblich zu einem reibungslosen Ablauf im Rechnungswesen bei.

Ihr Profil

Sie verfügen über eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung (z. B. HAK-
Matura) und konnten bereits erste Berufserfahrung im Rechnungswesen oder in der
Buchhaltung sammeln.

Mit MS Office, insbesondere Excel, gehen Sie sicher um; Kenntnisse in BMD oder
Telebanking-Systemen sind von Vorteil.

Zahlenaffinität zeichnet Sie aus, und Sie überzeugen durch eine genaue,
strukturierte sowie eigenverantwortliche Arbeitsweise.

Kolleg:innen schätzen an Ihnen Ihre Zuverlässigkeit, Diskretion und Hands-on-
Mentalität, während Sie auch bei vielfältigen Aufgaben den Überblick behalten und
sich aktiv ins Team einbringen.

Wir bieten

Freuen Sie sich auf eine abwechslungsreiche Tätigkeit in einem wertschätzenden
und familienfreundlichen Umfeld.

Profitieren Sie von laufenden fachlichen und persönlichen
Weiterbildungsmöglichkeiten.

Es erwarten Sie attraktive Sozialleistungen wie Essensgutscheine und betriebliche
Altersvorsorge.

Zusätzliche dienstfreie Tage sowie umfassende gesundheitsfördernde Angebote
runden das Gesamtpaket ab.

 
Abhängig von Berufserfahrung und Qualifikation bieten wir ein monatliches Bruttogehalt
ab Euro 3.052,40 (Basis 38 Wochenstunden).

Wenn Sie Teil des Teams des führenden Instituts beruflicher Erwachsenenbildung in Wien
werden wollen, freuen wir uns über Ihre aussagekräftige Bewerbung (z.H. Thomas
Berger).

Jetzt Bewerben

Interessiert?

https://bfiwien.onlyfy.jobs/application/apply/ju6mpsetqeywuwe2k55y9ut7bekvnp0


Erfahren Sie mehr über uns auf unserer Website: https://www.bfi.wien/

https://www.bfi.wien/
https://www.instagram.com/bfi.wien/
https://www.youtube.com/user/bfiwien
https://www.facebook.com/wien.bfi

