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MIT FREUDE IN DIE ZUKUNFT. MIT FREUDE IN DEN JOB.

Unser Unternehmen

Das Berufsforderungsinstitut Wien ist als innovatives und zukunftsorientiertes
Bildungsinstitut Partner fir Aus- und Weiterbildung und steht fur die Durchlassigkeit aller
Bildungswege sowie die Steigerung der Lebensqualitat der Menschen.

Zur Verstarkung unseres Teams im Rechnungswesen suchen wir:

Buchhalter:in

(Teilzeit 19-25 Wochenstunden)

Ihr Aufgabenbereich

« Sie ubernehmen eigenstandig die Erstellung der Ausgangsrechnungen und behalten
bei der Abstimmung der Debitorenposten stets den Uberblick.

e Die Erstellung der Umsatzsteuervoranmeldungen inklusive Umsatzsteuerverprobung
liegt ebenfalls in Ihrem Verantwortungsbereich.

e Mit Inrem Engagement unterstutzen Sie aktiv bei Monats- und Jahresabschlissen,
im Mahnwesen sowie bei der Projektabrechnung.

o Darlber hinaus wirken Sie bei der Verbuchung unseres Webshops sowie bei der
Erfassung von Bankbelegen und Visa-Abrechnungen mit.

e Auch bei der Erfassung und Verbuchung von Eingangsrechnungen bringen Sie sich
aktiv ein und unterstitzen bei der Abwicklung des Zahlungsverkehrs. Damit tragen



Sie maf3geblich zu einem reibungslosen Ablauf im Rechnungswesen bei.

lhr Profil

¢ Sie verfugen uber eine abgeschlossene kaufmannische Ausbildung (z. B. HAK-
Matura) und konnten bereits erste Berufserfahrung im Rechnungswesen oder in der
Buchhaltung sammeln.

+ Mit MS Office, insbesondere Excel, gehen Sie sicher um; Kenntnisse in BMD oder
Telebanking-Systemen sind von Vorteil.

o Zahlenaffinitat zeichnet Sie aus, und Sie Giberzeugen durch eine genaue,
strukturierte sowie eigenverantwortliche Arbeitsweise.

o Kolleg:innen schéatzen an Ihnen Ihre Zuverlassigkeit, Diskretion und Hands-on-
Mentalitat, wahrend Sie auch bei vielfaltigen Aufgaben den Uberblick behalten und
sich aktiv ins Team einbringen.

Wir bieten

e Freuen Sie sich auf eine abwechslungsreiche Téatigkeit in einem wertschatzenden
und familienfreundlichen Umfeld.

» Profitieren Sie von laufenden fachlichen und personlichen
Weiterbildungsmaoglichkeiten.

o Es erwarten Sie attraktive Sozialleistungen wie Essensgutscheine und betriebliche
Altersvorsorge.

e Zusatzliche dienstfreie Tage sowie umfassende gesundheitsfordernde Angebote
runden das Gesamtpaket ab.

Abhéangig von Berufserfahrung und Qualifikation bieten wir ein monatliches Bruttogehalt
ab Euro 3.052,40 (Basis 38 Wochenstunden).

Wenn Sie Teil des Teams des fuhrenden Instituts beruflicher Erwachsenenbildung in Wien
werden wollen, freuen wir uns Uber Ihre aussagekraftige Bewerbung (z.H. Thomas
Berger).

Jetzt Bewerben

Interessiert?


https://bfiwien.onlyfy.jobs/application/apply/ju6mpsetqeywuwe2k55y9ut7bekvnp0

Erfahren Sie mehr Uber uns auf unserer Website: https://www.bfi.wien/
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