
Aufgabenbereich
Aufbau und Organisation von Vermittlungstätigkeiten für den Bereich „Schweißausbildung NEU“
Abhalten von regelmäßig wiederkehrenden Infotagen 
Durchführung von Eintrittsgesprächen (Clearingphase) in Zusammenarbeit mit dem Schweißzentrum
Erstellung, Adaptierung und Verwaltung von Bewerbungsunterlagen
Betreuung von Kurs-Teilnehmer:innen und Absolvent:innen im Einzelcoaching sowie Bewerbungstraining mit Gruppen
Firmenakquise und laufende Servicierung der Firmenkontakte
Organisation von Jobdatings sowie Firmenbetreuung im Rahmen des Trainings
Laufender Informationsaustausch zwischen Trainings- und Vermittlungsbereichen
Regelmäßiges Reporting der Vermittlungsdaten
Mitarbeit bei Vermittlungstätigkeiten und Jobdating-Events in anderen Ausbildungsbereichen

Anforderungen
Erfahrung als Betriebskontakter:in und Trainer:in, idealerweise im AMS-Kontext
Organisationstalent und Freude an Teamarbeit
Affinität zu handwerklich-technischen Berufen
Gute Kenntnisse in MS-Office sowie bei gängigen Online-Tools
Exzellentes Selbstmanagement, Flexibilität, Belastbarkeit
Strukturierte, nachhaltige Arbeitsweise und Genauigkeit
Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift
Bereitschaft zu Vertretungsdiensten

Wir bieten
Eine interessante Tätigkeit in einem wertschätzenden und familienfreundlichen Umfeld
Laufende fachliche und persönliche Weiterbildungsmöglichkeiten
Attraktive Sozialleistungen (Essensgutscheine, Altersvorsorge etc.)
Zusätzliche dienstfreie Tage
Umfangreiche gesundheitsfördernde Angebote

Abhängig von Berufserfahrung und Qualifikation bieten wir ein monatliches Bruttogehalt ab Euro 3.297,33 (Basis Vollzeit).

Wenn Sie Teil des Teams des führenden Instituts beruflicher Erwachsenenbildung in Wien werden wollen, freuen wir uns über Ihre
aussagekräftige Bewerbung.

Jetzt bewerben www.bfi.wien

Das Berufsförderungsinstitut Wien ist als innovatives und zukunftsorientiertes
Bildungsinstitut Partner für Aus- und Weiterbildung und steht für die Durchlässigkeit aller
Bildungswege sowie die Steigerung der Lebensqualität der Menschen.

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir:

Mitarbeiter:in Outplacement

(Vollzeit 38 Wochenstunden)

https://bfiwien.onlyfy.jobs/application/apply/nj70qnv1s7z6mv2pjvgm3pkorpmhiac
http://www.bfi.wien

