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Das Berufsforderungsinstitut Wien ist als innovatives und zukunftsorientiertes
Bildungsinstitut Partner fir Aus- und Weiterbildung und steht fir die Durchlassigkeit aller
Bildungswege sowie die Steigerung der Lebensqualitat der Menschen.

Zur Verstarkung unseres Teams suchen wir:

Buchhalter:in - Schwerpunkt
Anlagenbuchhaltung

(Vollzeit 38 Wochenstunden)

Aufgabenbereich

e Selbststéandige Durchfiihrung sédmtlicher Buchhaltungsarbeiten fiir die BFI-Wien-Gruppe im Zusammenhang mit der
Anlagenbuchhaltung inklusive Bewertungsreserve

Durchfihrung der Debitorenbuchhaltung fur das BFI Wien — Erstellung von Ausgangsrechnungen, Mahnwesen
Ubernahme von Ausgangsrechnungen und Abstimmung von Debitorenposten fiir die Tochterunternehmen
Selbststandige Durchfliihrung der Umsatzsteuervoranmeldungen inklusive Umsatzsteuerverprobung

Mitarbeit bei Monatsabschlissen und Jahresabschluss

Mitarbeit bei der Abrechnung von Projekten

Verbuchung von Bankbelegen und Visa-Abrechnungen

Verbuchung des Webshops eines Tochterunternehmens

Anforderungen

Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung (z.B. HAK-Matura)
Mindestens 5 - 6 Jahre einschlagige Berufserfahrung

Sehr gute MS-Office-Kenntnisse

NAV-Kenntnisse und BMD-Kenntnisse von Vorteil

Gute Deutschkenntnisse

Ausgezeichnetes Zahlenverstandnis

Genauigkeit, Zuverlassigkeit und Verschwiegenheit
Strukturierte und selbststandige Arbeitsweise

Teamfahigkeit

Wir bieten

e Eine interessante Tatigkeit in einem wertschatzenden und familienfreundlichen Umfeld
e Laufende fachliche und personliche Weiterbildungsmdglichkeiten

e Attraktive Sozialleistungen (Essensgutscheine, Altersvorsorge etc.)

e Zusatzliche dienstfreie Tage

e Umfangreiche gesundheitsfordernde Angebote

Abhangig von Berufserfahrung und Qualifikation bieten wir ein monatliches Bruttogehalt ab Euro 2.977,95 (Basis Vollzeit).

Wenn Sie Teil des Teams des fihrenden Instituts beruflicher Erwachsenenbildung in Wien werden wollen, freuen wir uns Gber lhre
aussagekraftige Bewerbung.

Jetzt bewerben - www.bfi.wien

Lertplihal gt 14
il Lo bl sard e



https://bfiwien.onlyfy.jobs/application/apply/qdd1lws97b73g6nlsq0gok095vnob8k
http://www.bfi.wien

